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 Администрация городского округа город Кулебаки 

Нижегородской области
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

________________






      № 222-р2281-р________

	Об утверждении Положения отдела дорожной деятельности и благоустройства администрации городского округа город Кулебаки
	


	На основании решения Совета депутатов городского округа город Кулебаки Нижегородской области от 30.10.2015 № 30 «Об утверждении структуры администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области», руководствуясь ст. 39 Устава городского округа город Кулебаки Нижегородской области,

1. Утвердить Положение об отделе дорожной деятельности и благоустройства администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области.
2. Отменить распоряжение администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области от 04.04.2016г. № 81-р «Об утверждении Положения и должностных инструкций отдела дорожной деятельности и благоустройства;

3. Контроль исполнения настоящего распоряжения возложить на заместителя главы администрации С.В.Лужина . 


	Глава администрации
	
	     Л.А.Узякова


	
ПОЛОЖЕНИЕ 

об отделе дорожной деятельности и благоустройства администрации городского округа город Кулебаки 
Нижегородской области 

1. Общие положения

1.1. Отдел дорожной деятельности и благоустройства (далее - отдел) является структурным подразделением администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области (далее – Администрация), создан в соответствии с решением Совета депутатов городского округа город Кулебаки Нижегородской области от 30.10.2015 № 30 «Об утверждении структуры администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области» (в редакции от 25.03.20.16г.).

1.2. Основной целью деятельности отдела является организация мероприятий по дорожной деятельности, обеспечению безопасности дорожного движения, благоустройству, санитарному состоянию и содержанию территорий. 

1.3. Отдел подчиняется заместителю главы администрации. 

1.4. В своей деятельности отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», «О муниципальной службе в Российской Федерации», «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации, «О безопасности дорожного движения», иными федеральными законами; Законами Нижегородской области «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Нижегородской области», «Об обеспечении чистоты и порядка на территории Нижегородской области, «О противодействии коррупции в Нижегородской области» «О муниципальной службе в Нижегородской области,  иными законами Нижегородской области; Уставом Нижегородской области, нормативными актами, государственными стандартами и строительными нормами и правилами по ремонту и содержанию автомобильных дорог, иными нормативными правилами Российской Федерации и Нижегородской области, Уставом городского округа город Кулебаки Нижегородской области, Положением о муниципальной службе в городском округе город Кулебаки Нижегородской области, и иными нормативными правовыми актами городского округа город Кулебаки Нижегородской области. 

2. ОСНОВНЫЕ Задачи 
Основными задачами отдела являются: 

2.1. Организация дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения городского округа город Кулебаки (далее – городской округ);

2.2. Обеспечение безопасности дорожного движения, включая создание и обеспечение функциональных парковок (парковочных мест);

2.3. Организация благоустройства и надлежащего санитарного состояния территории городского округа;

2.4. Обеспечение оказания в установленном порядке муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории городского округа.
2.5. Организация водоотведения на территории городского округа.
3. ОРГАНИЗАЦИОННАЯ  СТРУКТУРА  
3.1. Структура, штатное расписание, численность работников отдела и фонд оплаты труда утверждаются главой администрации города Кулебаки.
3.2. Отдел возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой администрации по согласованию с заместителем главы администрации.

3.3. Начальник отдела:

3.3.1. Осуществляет руководство деятельностью  отдела и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел функций и задач;

3.3.2. Самостоятельно решает вопросы, связанные с осуществлением полномочий отдела;

3.3.3. Планирует и организует работу отдела;

3.3.4. Планирует проведение отделом проверок в пределах компетенции отдела;
3.3.5. Осуществляет согласования по вопросам компетенции отдела;

3.3.6. По согласованию с заместителем главы администрации определяет функциональные обязанности сотрудникам отдела в соответствии с возложенными на отдел задачами, разрабатывает Положение об отделе, должностные инструкции  сотрудников отдела, в необходимых случаях вносит дополнения и изменения в должностные инструкции сотрудников отдела;

3.3.7. Запрашивает у предприятий, учреждений и организаций, должностных лиц информацию, необходимую для осуществления деятельности отдела;

3.3.8. Обеспечивает взаимодействие с учреждениями, предприятиями и организациями всех форм собственности -  в пределах компетенции отдела;

3.3.9. Представляет интересы администрации в организациях, учреждениях, предприятиях, правоохранительных органах, прокуратуре по вопросам компетенции отдела;

3.3.10. В пределах своей компетенции обеспечивает выполнение поручений Главы администрации.

3.4. В состав отдела входят:

- начальник отдела – 1шт.ед.;

- ведущий специалист – 1шт. ед.

- экономист 2 категории – 1шт. ед.
4. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА
В соответствии с возложенными на отдел задачами осуществляются следующие функции:

4.1. Организация дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения городского округа:
4.1.1. Ведение учета автомобильных дорог:

- составление Перечня автомобильных дорог общего пользования местного значения городского округа город Кулебаки (далее – Перечень автомобильных дорог);

- проведение технической инвентаризации и изготовление технических паспортов автомобильных дорог;

- формирование базы данных, содержащей сведения о техническом состоянии, технических и стоимостных характеристиках автомобильных дорог, включенных в Перечень автомобильных дорог.

4.1.2. Разработка нормативов денежных затрат на ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения  городского округа;

          4.1.3. Разработка Порядка создания и использования, в том числе на платной основе, парковок (парковочных мест), расположенных на автомобильных дорогах общего пользования местного значения городского округа город Кулебаки.

4.1.4. Обеспечение содержания и ремонта автомобильных дорог общего пользования местного значения  городского округа в соответствии с установленными нормативами:

- подготовка документов (дефектные ведомости, техническое задание, сметы)  и заключение контрактов (договоров) с подрядными организациями;

- обеспечение приемки выполненных работ по содержанию автомобильных дорог по количеству и качеству.

4.1.5. Разработка, реализация и контроль исполнения муниципальных программ по дорожной деятельности.

4.1.6. Выработка предложений по развитию транспортной инфраструктуры (строительство автомобильных дорог) и повышению уровня безопасности автомобильных дорог (применение новых технологий ремонта и содержания автомобильных дорог);

4.1.7. Осуществление контроля за состоянием дорожных покрытий, элементов дорог, искусственных сооружений под дорогами, находящихся в муниципальной собственности, расположенных на территории городского округа, тротуаров, мостовых и гидротехнических сооружений.
4.1.8. Взаимодействие с органами исполнительной власти Нижегородской области по вопросам дорожной деятельности в отношении дорог областного значения на территории городского округа;

4.1.9. Подготовка отчетов, аналитических записок по вопросам дорожной деятельности;

4.1.10. Ведение учета дорожной техники в городском округе для использования в чрезвычайных ситуациях. Заключение предварительных договоров с владельцами техники при возникновении чрезвычайных ситуаций.

4.2. Обеспечение безопасности дорожного движения, включая создание и обеспечение функциональных парковок (парковочных мест):
4.2.1. Разработка и актуализация схемы технических средств организации дорожного движения ( светофорных объектов, дорожных знаков, разметки, искусственных неровностей, дорожных ограждений, отбойников и т.д.) (далее – Схема) с целью совершенствования организации движения транспорта и пешеходов

4.2.2. Обеспечение реализации утвержденной схемы:

- подготовка документов (дефектные ведомости, техническое задание, сметы)  и заключение контрактов (договоров) с подрядными организациями;

- обеспечение приемки выполненных работ по безопасности дорожного движения по количеству и качеству;

- организация ежемесячного мониторинга состояния светофорных объектов, дорожных знаков, разметки, технических средств организации дорожного движения.

4.2.3. Разработка, реализация и контроль исполнения муниципальной программы (подпрограммы) по обеспечению безопасности дорожного движения.
4.2.4. Организация работы комиссии по безопасности дорожного движения:

- подготовка годовых и иных планов работы комиссии,

-  подготовка заседаний, оформление протоколов;

- доведение решений, принятых на комиссии (протоколов) до исполнителей;

- контроль исполнения решений, принятых на комиссии (протоколов);

- подготовка докладов, отчетов о работе комиссии.

4.2.5. Пропаганда безопасности дорожного движение (размещение информации в СМИ, организация «Уголков безопасности» в детских и образовательных учреждениях и пр.)

4.3. Организация благоустройства территории городского округа:
4.3.1. Разработка и актуализация  Правил благоустройства и обеспечения чистоты и порядка на территории городского округа город Кулебаки;

4.3.2. Организация освещения территории городского округа:

4.3.2.1. разработка схемы освещения населенных пунктов городского округа;

4.3.2.2. обеспечение установки необходимого количества светильников в соответствии с утвержденной схемой;

4.3.2.3. обеспечение текущего содержания сетей уличного освещения в населенных пунктах;

4.3.2.4. обеспечение мер по энергосбережению и повышению эффективности уличного освещения.

4.3.3. Организация озеленения населенных пунктов городского округа:

4.3.3.1. предоставление необходимой актуальной информации сектору экологической безопасности для ведения реестра озелененных территорий;

4.3.3.2. ведение перечня аварийных деревьев;

4.3.3.2. обеспечение текущего содержания зеленых насаждений в соответствии с Правилами благоустройства и обеспечения чистоты и порядка на территории городского округа (своевременная подрезка деревьев и кустарников, покос травы, уход за цветниками, озелененными территориями и пр.);.

4.3.3.3. подготовка предложений по озеленению территорий;

4.3.3.4. организация  содержания озелененных территорий (парков, скверов, аллей) и элементов внешнего благоустройства, расположенных на них: фонтанов, детских игровых площадок, малых архитектурных форм, газонов, тротуаров и пешеходных дорожек,  урн, мусоросборников и т.д.

4.3.4. Организация  содержания мест общего пользования (площади, автобусные остановки, дворовые территории, зоны отдыха  и пр.) и элементов внешнего благоустройства: фонтанов, детских игровых площадок, малых архитектурных форм,  газонов, тротуаров и пешеходных дорожек, площадок для сбора ТБО, урн, мусоросборников и т.д.

4.3.5. Организация содержания мемориалов, памятников, памятных знаков, обелисков и пр.

4.3.6. Обеспечение размещения малых архитектурных форм, детских и спортивных площадок, игровых комплексов и т.д.

4.3.7. Обеспечение размещения имущественных адресных реквизитов (аншлаги, указатели улиц, переулков, площадей, номерные знаки, информационные щиты-указатели и т. п.), устанавливаемые на элементах адресации.

4.3.8. Обеспечение реализации мероприятий по выявлению и уборке разукомплектованного транспорта:

- организация уборки разукомплектованного транспорта,

-  предоставление необходимой информации в отдел муниципального контроля:

-предоставление отчетности в Инспекцию административно- технического надзора Нижегородской области.

4.3.9. Обеспечение надлежащего санитарного состояния территории городского округа:

- выявление несанкционированных свалок и навалов мусора;

- организация работ по ликвидации выявленных свалок и навалов мусора и осуществление контроля за их исполнением;

- разработка планов ремонта и обустройства контейнерных площадок и контроль их исполнения.
4.3.10. Разработка, реализация и контроль исполнения муниципальной программы (подпрограммы) по благоустройству.

4.3.11. Осуществление мероприятий  для участия городского округа в региональных программах и проектах по благоустройству. Контроль за реализацией мероприятий региональных программ на территории округа, подготовка отчетной информации в органы исполнительной власти  Нижегородской области.

4.3.12. Осуществление контроля за выполнением муниципального задания МКУ ХЭУ.
4.3.13. Обеспечение проведения оценки соответствия качества муниципальных услуг(работ) стандартам качества муниципальных услуг (работ).
4.3.14. Организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения.

4.3.14.1. Организация мероприятий по благоустройству, расширению городского кладбища, надлежащего содержания мест захоронения и осуществление контроля за их исполнением.

4.3.14.2. Обеспечение координации деятельности МУП «Ритуальные услуги».
4.3.15. Подготовка документов (дефектные ведомости, техническое задание, сметы)  и заключение контрактов (договоров) с подрядными организациями при решении вопросов организации благоустройства и обеспечение приемки выполненных работ.
4.4. Обеспечение оказания в установленном порядке муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории городского округа:

- разработка и актуализация необходимых правовых актов, в т.ч. административного регламента по оказанию муниципальной услуги;

- обеспечение оказания в установленном порядке муниципальной услуги;
- участие в осуществлении контроля при проведении земляных работ, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории городского округа.
          4.5.  Организация водоотведения на территории городского округа:

4.5.1. Ведение и актуализация реестра ливневой канализации и дренажных систем.

4.5.2. Осуществление мероприятий и контроль за их исполнением по очистке и содержанию  ливневой канализации и дренажных систем;
4.5.3. Осуществление контроля за состоянием ливневых канализаций, дренажных систем и искусственных сооружений (трубы, лотки-приемники и т.д.) в паводковый период;

4.5.4. Организация превентивных мероприятий и осуществление контроля за их исполнением;
4.5.5. Организация взаимодействия с МУП «Райводоканал» и другими подрядными организациями по содержанию систем ливневой канализации;

выработка предложений и разработка планов  по строительству и ремонту систем ливневой канализации и дренажных систем на территории городского округа.

4.5.6. Подготовка документов (дефектные ведомости, техническое задание, сметы)  и заключение контрактов (договоров) с подрядными организациями по водоотведению и обеспечение приемки выполненных работ.
          4.7 Рассмотрение обращений граждан и юридических лиц, подготовка предложений и ответов по вопросам компетенции отдела.

5. ПРАВА ОТДЕЛА
По вопросам, отнесенным к компетенции отдела, ему предоставлено право:

5.1. Осуществлять контроль за работой предприятий всех форм собственности в сфере дорожной деятельности, благоустройства, санитарной очистки и содержания территорий городского округа город Кулебаки.

5.2. Получать необходимые сведения, материалы и объяснения от руководителей предприятий дорожного хозяйства, жилищно- коммунального комплекса по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

5.3. Направлять информацию, материалы в другие контролирующие органы при обнаружении нарушений, рассмотрение которых относится к их компетенции.

5.4. Представлять материалы заместителю главы администрации для рассмотрения вопроса о привлечении нарушителей к ответственности в случае несоблюдения нормативных актов, Правил и норм в сфере дорожной деятельности, благоустройства, санитарной очистки и содержания территории.

5.5. Взаимодействовать со средствами массовой информации по вопросам дорожной деятельности, благоустройства, санитарной очистки и содержания территорий, иным вопросам, относящимся к компетенции отдела.

5.6. Участвовать в заседаниях комиссий и других совещательных органов, членом которых являются муниципальные служащие отдела.
6. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ С ДРУГИМИ СТРУКТУРНЫМИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ И ВНЕШНИМИ ОРГАНИЗАЦИЯМИ
6.1. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями Администрации, Советом депутатов городского округа город Кулебаки Нижегородской области, Правительством Нижегородской области. 
6.1.1. Взаимодействие со структурными подразделениями  Администрации:
- с сектором экологической безопасности отдела ГО, ЧС и ОБ по вопросам реализации мероприятий программ по охране окружающей среды.
- с отделом организации и контроля управления делами по вопросам документационного обеспечения деятельности отдела, делопроизводства, по работе с письмами и обращениями граждан и  юридических лиц, прохождения муниципальной службы;
- с отделом ЖКХ и обеспечения ТЭР – по вопросам обеспечения жизнедеятельности населения;
- с юридическим отделом по правовым вопросам, связанным с подготовкой и согласованием документов.

- с МКУ «ХЭУ» по вопросам благоустройства, санитарной очистки и содержания территорий городского округа и организации транспортного обслуживания Администрации;

- с отделом статистики по вопросам предоставления отчетности (по требованию);

- с комитетом по управлению муниципальным имуществом по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

- с финансовым управлением администрации городского округа по вопросам финансирования муниципальных Программ, других мероприятий, входящих в компетенцию отдела;
- с отделом муниципальных закупок управления экономики по вопросам организации подготовки документации и выполнения муниципальных закупок;
- с отделом муниципального контроля по вопросам дорожной деятельности, благоустройства и санитарного состояния городского округа город Кулебаки;

- с отделом по культуре, развитию спорта и молодежной политике – по вопросам содержания территорий при проведении городских мероприятий и массовых гуляний

- с иными отделами по вопросам компетенции отдела.
6.2. Взаимодействие с организациями, предприятиями и учреждениями всех форм собственности по вопросам компетенции отдела.
6.3. Взаимодействие с Прокуратурой по вопросам подготовки ответов на протесты и представления в установленные законодательством сроки в пределах своей компетенции.

6.4. С Правительством Нижегородской области по вопросам предоставления отчетов и информации в пределах своей компетенции.  

6.5. Взаимодействие с органами местного самоуправления Нижегородской области, общественными и другими организациями - по вопросам, отнесенным к компетенции отдела.
6.6. Взаимодействие с МУП «Райводоканал» по вопросам содержания систем ливневой канализации.

6.7. Взаимодействие с МУП «Ритуальные услуги» по вопросам организации ритуальных услуг и содержания мест захоронения 
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